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Lineamientos sobre la Produccion Editorial de la Division de Ciencias
Bioldgicas y de la Salud (UAM-Iztapalapa)

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con los presentes lineamientos se pretende promover y apoyar los trabajos que realizan los
miembros del personal académico de la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (DCBS).
Asimismo, se procura garantizar que las publicaciones de la DCBS sean un medio de apoyo
eficaz a sus actividades sustantivas. Las publicaciones son una manifestacion de las actividades
de investigacion, de docencia y difusion de la cultura, por tanto, la DCBS debe avalar la calidad
del contenido y la presentacion de todas sus publicaciones. Ademas, se pretende orientar en
forma objetiva la planeacion, operacion y evaluacion de la actividad editorial de la DCBS.

MARCO NORMATIVO

Los presentes lineamientos toman como referencia las Politicas Operacionales sobre la
Produccion Editorial que incluye mecanismos de Evaluacion y Fomento, respecto de Edicion,
Publicacion, Difusion y Distribucion (POPE) de la Universidad Autonoma Metropolitana (UAM).

Las Politicas Operacionales se orientan la labor editorial de la Institucion que se sustenta en la
actividad académica de los miembros del personal académico. Se reconocen las lineas
editoriales, se incluyen los comités y consejos editoriales y los criterios para su integracion.
Asimismo, se reconoce la participacion de los drganos colegiados académicos para: 1) aprobar
la creacion, promocién, apoyo, modificacion o supresion de las lineas editoriales; 2) ratificar a
quienes integran los consejos y comités editoriales; 3) recibir los informes anuales de los
consejos y comités editoriales.

Con base en las POPE y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 34, fraccion VI del
Reglamento Organico, el Consejo Divisional emite los siguientes lineamientos sobre la
Produccion Editorial de la Division de Ciencias Biologicas y de la Salud.
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DE LAS LINEAS EDITORIALES

Las lineas editoriales son conjuntos de publicaciones en los siguientes ambitos:

Avances y resultados de investigacion. Son productos relacionados con proyectos de
investigacion previamente aprobados por el Consejo Divisional. En este ambito se consideran
prioritariamente aportaciones originales en un campo del conocimiento.

Material en apoyo a la docencia. Tienen una relacién directa con la docencia y presentan la
estructura didactica adecuada para apoyar los procesos de enseflanza-aprendizaje.

Material de divulgacion cientifica. Son publicaciones que intentan la difusion de conocimientos
cientificos, dirigidas a un publico no necesariamente especializado.

LINEAS EDITORIALES

Investigacion | Libro cientifico, revista especializada y reporte de investigacion
- Libros de texto, manuales de practicas, problemarios, cuadernos de

. b ' ejercicios y material electronico interactivo
. Docencia

' Divulgacion  Libros y articulos de divulgacion cientifica
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DEL CONSEJO EDITORIAL

1.1 Integracion y estructura

1.1.1 El Consejo Editorial estara integrado por al menos cinco miembros de la DCBS. Estos

integrantes se distribuirdn, en cuanto a su procedencia, en equilibrio por cada departamento
de la Division. Uno de ellos fungira como coordinador general.

1.1.2 Los integrantes del Consejo Editorial seran propuestos por el director de la Division, previa
consulta con los jefes de departamento, y deberan ser ratificados por el Consejo Divisional.

1.1.3 El cargo de miembro del Consejo Editorial tendrd una vigencia de dos afios y podra

—

prorrogarse por periodos iguales.

En el caso de que el Consejo Divisional no ratifique a alguno de los integrantes propuestos, el

p
director de la Division debera proponer al integrante que lo sustituya para la ratificacion
correspondiente.

En caso de que alguno de los miembros del Consejo Editorial deje de pertenecer al mismo, el
director de la Division debera proponer a un nuevo integrante para su ratificacion. El Consejo
Editorial podra proponer al Director de la Division, para que lo someta a consideracion del
Consejo Divisional que alguno de sus miembros dejejc_e_ggrt__enecer al Consejo Editorial, por
conflicto de intereses o ausentismo. Para realizar dicha propuesta se requerira el voto de la
mayoria de los integrantes del Consejo Editorial.

1.1.4 Para ser consejero editorial se requiere:

a) Ser profesor titular por tiempo indeterminado;

b) Pertenecer a alguna area de investigacion de la Division;

c) Gozar de reconocido prestigio en el area de conocimiento respectivo y
d) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacion.

1.1.5 Una vez integrado el Consejo Editorial sus miembros elegiran de entre ellos a un
Coordinador General. En todo momento se procurara que el Coordinador General cuente con
un perfil idoneo para el cargo.

1.1.6 Los miembros del Consejo Editorial designaran formalmente a un Asesor Editorial, quien
debera ser un miembro de la comunidad universitaria con experiencia demostrada en los
aspectos técnicos de la produccion y distribucion editorial.
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1.2 Funciones

1.2.1 Asesorar al Consejo Divisional en la creacién, promocion, apoyo o supresion de lineas
editoriales.

1.2.2 Proponer al Consejo Divisional los requerimientos presupuestales de cada una de las
lineas editoriales, para su discusion y, en su caso, aprobacion. El director de la Division
informara al Consejo Editorial del presupuesto disponible tratando de satisfacer los
requerimientos de las diversas lineas editoriales.

1.2.3 Cuidar que los recursos asignados se utilicen en los programas y proyectos aprobados por
el Consejo Divisional.

1.2.4 Proponer al director modificaciones a sus lineamientos, cuando esto se considere
pertinente, y las presente al Consejo Divisional para su discusion y, en su caso, aprobacion.

1.2.5 Participar en la regulacion de la produccién editorial de la Division.

1.2.6 Colaborar con la Coordinacion de Extension Universitaria en la difusion de las
publicaciones.

1.2.7 Participar en la elaboracion del informe anual de actividades del Consejo Editorial, para su
presentacion ante el Consejo Divisional.

1.3 Operacion

1.3.1 El Consejo Editorial sesionara por lo menos tres veces al afio y cuantas veces sea
necesario de manera urgente.

1.3.2 Las sesiones seran convocadas por el coordinador general cuando lo considere pertinente
y se debera convocar a los miembros del Consejo Editorial cuando menos con cinco dias habiles
de anticipacion, salvo cuando se trate de asuntos urgentes.

1.3.3 El quérum para iniciar las sesiones del Consejo Editorial sera la mitad mas uno de sus
integrantes en el caso de la primera convocatoria. De no reunirse el quérum requerido, se hara
una segunda convocatoria para llevar a cabo la sesion en un plazo maximo de cinco dias
habiles. En caso de no reunirse nuevamente el quérum requerido, la sesion se iniciara treinta
minutos después con el numero de integrantes presentes.

1.3.4 De cada sesion, el coordinador debera proceder a levantar un acta de acuerdos que,
previa lectura, sera sometida para su aprobacion al Consejo Editorial cm/{a sieuiente sesion. Ubs 4/
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acuerdos seran considerados validos por el voto de la mayoria de los integrantes presentes. En
caso de empate en la votacion el Coordinador General tendra el voto de calidad.

1.4 Funciones del Coordinador General

1.4.1 Presidir el Consejo Editorial de la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud durante el
periodo correspondiente.

1.4.2 Convocar al Consejo Editorial a sesiones regulares o urgentes cuantas veces sea necesario.
1.4.3 Vigilar el cumplimiento de las funciones y la operacion del Consejo Editorial.

1.4.4 Gestionar ante el director de |la Division de CBS la elaboracion de constancias académicas
para los miembros del Consejo y los colaboradores.
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Il. DE LOS COMITES EDITORIALES

2.1 Integracion y estructura

Cada linea editorial tendrda un comité editorial que estara integrado por al menos cinco
miembros que seran propuestos por el Director de la Division y seran ratificados por el Consejo
Divisional.

En caso de que el Consejo Divisional no ratifique a alguno de los integrantes propuestos, el
director de la Division debera proponer al integrante que lo sustituya para la ratificacion
correspondiente.

2.1.1 Para ser miembro de los comités editoriales, se requiere:

a) Gozar de reconocido prestigio en el drea de conocimiento de que se trate,
b) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacién o haber publicado en
la especialidad.

2.1.2 El cargo de miembro de un comité editorial sera honorifico, personal e intransferible.
Tendra una vigencia de dos afios y podra prorrogarse por periodos iguales.

2.1.3 En caso de que alguno de los miembros deje de pertenecer al Comité Editorial
correspondiente, el director de la Division debera proponer al Consejo a un nuevo integrante
para su ratificacion. El Comité Editorial correspondiente podra proponer al Director de la
Division para que lo somete a consideracion del Consejo Divisional, que alguno de sus
miembros deje de pertenecer al Consejo Editorial, por conflicto de intereses o ausentismo.
Para realizar dicha propuesta se requerira el voto de la mayoria de los integrantes del Comité
Editorial correspondiente.

2.1.4 Cada Comité Editorial elegird por votacion, de entre sus miembros, a un coordinador.
2.1.5 Los Comités Editoriales emitiran sus reglas de funcionamiento y las difundiran.
2.2 Funciones

2.2.1 Elaborar y disefiar las reglas de funcionamiento editoriales. Estas se pondran a
consideracion de los Consejos Editorial y Divisional, los cuales emitiran recomendaciones.
Finalmente, dichas reglas deberan ser publicadas.

2.2.2 Revisar que los manuscritos presentados cumplan con los requerimientos establecidos en
las reglas de operacion de cada linea; cuidar el proceso de dictaminacion en todas sus etapas y,
en su caso, autorizar, con el aval del coordinador general del Consejo Editorial, la publicacion
del material. Los integrantes de los comités editoriales no dqbéran evaluar sus pflopigs,
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2.2.3 Proponer y aprobar a los integrantes del Directorio de Revisores, procurando una
composicion plural a nivel nacional.

2.2.4 Elaborar el Informe Anual de Actividades y presentarlo al Consejo Editorial y a la Direccion
de la Division.

2.3 Operacion

2.3.1 Los comités editoriales sesionaran al menos tres veces al afio regular, y cuantas veces sea
necesario de manera urgente.

2.3.2 El quérum para iniciar las sesiones de los comités editoriales sera la mitad mas uno de sus
integrantes, en el caso de la primera convocatoria.

2.3.3 De no reunirse el quérum requerido, se hara una segunda convocatoria para llevar a cabo
la sesion en un plazo maximo de cinco dias habiles. En caso de no reunirse nuevamente el
quorum requerido, la sesion se iniciara treinta minutos después con el numero de integrantes
presentes.

2.3.4 De cada reunion, el coordinador de la linea editorial correspondiente debera proceder a
levantar un acta de acuerdos que, previa lectura, sera sometida a la aprobacion del comiteé
editorial en su siguiente sesion.

2.3.5 Los acuerdos seran considerados validos por el voto de la mayoria de los integrantes
presentes. En caso de empate en la votacion el Editor en Jefe tendra el voto de calidad.

2.4 Funciones delos coordinadores de las lineas editoriales.

2.4.1 Coordinar el comité de la linea editorial respectiva y las actividades que cada comité
proponga.

2.4.2 Presidir las sesiones del comité de la linea editorial, que el mismo convocara con al menos
cinco dias habiles de anticipacion, salvo que se trate de asuntos urgentes.

2.4.3 Recibir conforme a las reglas de funcionamiento particulares del comité de la linea
editorial, los manuscritos propuestos para publicacion y turnarlos al comité respectivo para su
evaluacion y dictaminacion.

2.4.4 Organizar y sistematizar el Directorio de Revisores.
2.4.5 Informar al Consejo Editorial sobre asuntos particulares, cuando este lo solicite.

2.4.6 Coordinar la elaboraciéon del informe anual de actividades, para su presentacion a los
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Ill. DELPROCESO EDITORIAL

3.1 Presentacion de la obra.

La Division podra emitir convocatorias para solicitar obras encaminadas a cubrir alguna
necesidad especifica. Los manuscritos se someteran mediante una impresion in extenso y su
version electrénica en el procesador de palabras Word. En caso de material electronico
interactivo, se deberan entregar tres CD con la copia del material.

Las propuestas deberan entregarse en la Direccion de la Division de Ciencias Biologicas y de la
Salud, Unidad Iztapalapa, con la Asistente del Consejo Editorial.

El material de apoyo a la docencia y los libros de texto deberan cumplir los requisitos
establecidos en la convocatoria emitida por La Division de Ciencias Biologicas y de la Salud de la
Unidad Iztapalapa, aprobada por el Consejo Divisional.

3.2 Evaluacion y correccion de la obra
El pleno del Comité respectivo decidira si la obra retne los requisitos para ser evaluada.

El Comité respectivo nombrard a un coordinador editorial por cada una de las obras
presentadas que se encargara de dar seguimiento a todo el proceso de revision, correccion,
posible aceptacion y publicacion.

Los manuscritos que cubran los requisitos se someteran al menos a tres evaluaciones o
arbitrajes.

Los arbitrajes seran efectuados por académicos o profesionales con experiencia en la tematica
de la obra.

Al menos dos arbitrajes deberan proceder de evaluadores externos a la DCBS de la Unidad
Iztapalapa.

El Comité respectivo emitira el dictamen considerando los arbitrajes de la obra y los elementos
que considere pertinentes.

3.2.1 Los arbitrajes tendran las siguientes caracteristicas:

Indicar si el trabajo merece ser publicado en las condiciones en que se encuentra, si requiere
modificaciones menores o moderadas, si requiere modificaciones mayores, o si no se
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Sustentar la evaluacion en los elementos contenidos en el formato de evaluacion establecido
por el Comiteé respectivo.

Las decisiones y argumentos de los jurados se daran a conocer a los autores; no obstante, se
mantendra el anonimato de los jurados respecto a los autores y viceversa.

3.2.2 Se usaran como elementos de juicio:
La originalidad, la aportacion al conocimiento y la calidad académica de la obra.

En el caso del material didactico de apoyo a la docencia y los libros de texto: |la pertinencia a las
necesidades de la UEA que apoyan, las caracteristicas didacticas, el cumplimiento de los
lineamientos de la Convocatoria y otros elementos que el Comité considere convenientes.

3.2.3 Requisitos de los manuales de laboratorio

Deberdan cumplir lo establecido en el articulo 3 del Instructivo del Funcionamiento Interno y
Operativo para Regular el Uso de los Servicios e Instalaciones de los Laboratorios de Docencia
aprobado por el Consejo Académico de la Unidad Iztapalapa en noviembre de 2009.

Los manuales cuyas practicas se realicen con humanos, animales y/o sustancias peligrosas,
deberadn sujetarse a lo estipulado por los lineamientos para la Conduccion Etica de la
Investigacion, la Docencia y la Difusion en la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud.

3.2.4 Correccion de la obra

3.2.4.1 En las obras cuyo dictamen indique: aceptado con correcciones menores. El Comité
revisara que se hayan efectuado las sugerencias de los arbitros para continuar con el proceso
editorial.

3.2.4.2 En el caso de que el dictamen sea: aceptado con correcciones moderadas. El manuscrito
se enviara a los revisores quienes verificaran que se hayan realizado los cambios sugeridos.

En ambos casos, los autores incorporaran las modificaciones sugeridas en un plazo no mayor a
30 dias naturales a partir de la fecha en que les sea informado el resultado del dictamen. En
caso de no entregarse el material corregido a cabalidad en el periodo correspondiente, la obra
ya no podra seguir en el proceso editorial vigente. '

En el plazo establecido, los autores entregaran:

El archivo electrénico en disco compacto con los cambios resaltados, indicando el nimero de

revisor que solicito las correcciones.

El archivo electronico en disco compacto, final sin los cambios resaltados. e /7’ 4 a4

Una carta indicando en general los cambios efectuados y las Te pﬂ' tas (numeradas) a las &
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3.2.4.3 Obras con dictamen de correcciones mayores o reestructuracion:

Con correcciones mayores, el manuscrito debe ser reestructurado conforme a las indicaciones.
El autor podra someterlo en la siguiente convocatoria, después de atender todas las

observaciones de los revisores.

Al someterlo nuevamente en la convocatoria inmediata en la cual se emitio el “dictamen de
correcciones mayores”, los autores deberan entregar:

El archivo electrénico en disco compacto con los cambios resaltados, indicando el numero de

revisor que solicito las correcciones.

El archivo electrénico en disco compacto, final sin los cambios resaltados.

Una carta indicando en general los cambios efectuados y las respuestas (numeradas) a las
inquietudes de cada uno de los arbitros.

3.2.4.4 Rechazado
Las obras rechazadas no podran ser presentadas en siguientes Convocatorias.
3.3 Edicidn y publicacion de la obra

Las obras aprobadas seran publicadas por la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud,
Unidad Iztapalapa, conforme a la disponibilidad presupuestaria, en el siguiente orden:

%+ Se dard prioridad a la publicacion de las obras en formato electronico.
¢ Se dara prioridad a los manuales elaborados de manera colegiada.

Los autores de las obras aprobadas para su publicacion cederdn los derechos patrimoniales a la
Universidad Autonoma Metropolitana.

La Seccion de Produccion Editorial de la UAM-I se encargara de la formacién, armado vy edicion
de las obras.

Para cada una de las obras aceptadas se llenaran los datos correspondientes en el "Sistema de
Seguimiento a la Produccion Editorial" (sisepe).

El Consejo Editorial contara con un Asistente que apoyara todo el proceso editorial de cada una
de las obras presentadas.
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3.4 Distribucion y difusion de la obra
La UAM efectuara la distribucién del tiraje:

En caso de los manuales de practicas: 10% del tiraje serd para derecho de autor, 20% para la
distribucion interna (bibliotecas, hemerotecas y archivo historico) y el 70% restante para la
distribucion comercial (librerias, ferias nacionales e internacionales, eventos académicos
internos y externos, etc.).

En el caso de los libros los porcentajes de los manuscritos publicados son: 10% para derechos
de autor, 10% para distribucion interna y el 80% para distribucion comercial.

Transitorios

1. Estos Lineamientos entraran en vigor al siguiente dia habil de su aprobacion en el
Consejo Divisional de C.B.S

2. Se abrogan los lineamientos sobre la produccion editorial de la Division de Ciencias
Biologicas y de la Salud (UAM-Iztapalapa) aprobados en la sesion 1.09 celebrada el 29 de
enero de 2009 del Consejo Divisional de Ciencias Biologica y de la Salud.
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